OBEC DOMAZELICE

Smeérnice obce Domazelice ¢. 1/2022,

o zadavani zakazek malého rozsahu



Cl.1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje postup verejného zadavatele — obce Domazelice (dale téz jen
"obec") — pfi zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu dle ust. § 27 zak. ¢.
134/2016 Sh., o zadavani verejnych zakazek v platném znéni.

Cilem této smérnice je zajistit zaddvani verejnych zakdzek malého rozsahu verejnym
zadavatelem v souladu s ust. §6 Zakona, tedy nediskriminacnim a transparentnim
zpUusobem pfi dodrZeni zasad rovnosti a pfimérenosti.

Verejnou zakazkou malého rozsahu je verejna zakazka, jejiz pfedpokladand hodnota
je rovna nebo nizsi v pfipadé verejné zakazky:

a. nadodavky nebo na sluzby ¢astce 2.000.000,-K¢
b. na stavebni prace ¢astce 6.000.000,-K¢

Zadavatel dle § 31 ZZVZ neni povinen zadavat podle tohoto zakona VZMR. Zadavatel
je vSak povinen pfi jejim zadavani dodrzet zasady uvedené v § 6 ZZVZ.

Zasady postupu dle § 6 ZZVZ, jsou stanoveny:

a. Dle odst. 1 - zadavatel pfi postupu podle tohoto zakona musi dodrzovat
zasady transparentnosti a pfimérenosti.

b. Dle odst. 2 - ve vztahu k dodavatellm musi zadavatel dodrzovat zasadu
rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

c. Dle odst. 3 - zadavatel nesmi omezovat Uéast v zaddvacim fFizeni tém
dodavatellm, ktefi maji sidlo clenském staté Evropské unie, Evropského
hospodaiského prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo jiném staté, ktery
ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu
zarucCujici pristup dodavatelim z téchto statl k zadavané verejné zakazce.

d. Dle odst. 4 — zadavatel je pfi postupu podle tohoto zakona, a to pti vytvareni
zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele, povinen za
predpokladu, Ze bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky mozné, dodrzovat
zasady socidlné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného
zaddvani a inovaci ve smyslu tohoto zdkona. Svij postup je zadavatel povinen
fadné odlvodnit.



Kategorie vefejnych zakazek malého rozsahu dle vyse predpokladané hodnoty a pfedmétu
plnéni

(finan¢ni limity jsou uvedeny bez DPH):

I. kategorie

Verejna zakazka na dodavky, sluzby nebo na stavebni prace s predpokladanou hodnotou
nizsi nebo rovnou c¢astce 100.000,-K¢.

Il. Kategorie

Verejnd zakazka na dodavky, sluzby nebo na stavebni prace s predpokladanou hodnotou
presahujici ¢astku 100.000,- K¢ az do vysSe ¢astky 250.000,-K¢.

lll. Kategorie

Verejna zakazka na stavebni prace s predpokladanou hodnotou presahujici ¢astku250.000,-
K¢ az do ¢astky nepresahujici 1.000.000,- K¢.

IV. Kategorie

a. Verejna zakazka na dodavky nebo na sluzby s predpokldadanou hodnotou presahujici
¢astku 250.000,-K¢ aZ do ¢astky nepresahujici 1.000.000,-K¢.

b. Vefejnd zakazka na stavebni prace s predpokldadanou hodnotou presahujici ¢astku
1 000.000,-K¢ aZ do castky nepresahujici 2.000.000,- K¢.

V. Kategorie

a. Verejna zakdzka na dodavky nebo na sluzby s predpokladdanou hodnotou presahujici
¢astku 1.000.000,-K¢ az do ¢astky nepresahujici 2.000.000,-K¢.

b. Verejna zakazka na stavebni prace s predpokladanou hodnotou presahujici 2.000.000,-K¢
az do ¢astky nepresahujici 6.000.000,- K¢.



¢l.3

Postupy pti zadavani verejnych zakazek malého rozsahu dle kategorii

Verejné zakazky malého rozsahu I. Kategorie

Verejna zakazka na dodavky, sluzby nebo na stavebni prace s predpokladanou hodnotou
nizsi nebo rovnou castce 100.000,-K¢.

O zadani vefejnych zakdzek malého rozsahu I. kategorie rozhoduje starosta (vjeho
nepritomnosti mistostarosta).

Po ucinéni rozhodnuti realizovat vefejnou zakdzku malého rozsahu I. kategorie postupuje
v realizaci zakazky dale sam starosta, a to i bez védomi zastupitelstva obce Domazelice.

Starosta pfip. jim povéfend osoba mize zakdzku této kategorie zadat primo bez
vybérového fizeni, nebo mlze vyzadat vice nabidek a z nich ucinit vybér.

PFi zadani zakazky konkrétnimu subjektu postupuje starosta pfip. jim povérena osoba dle
svého nejlepSiho presvédCeni v zajmu obce, vychazeje pfitom ze svych predchozich
osobnich znalosti a zkuSenosti, a to jak mistnich, tak vécnych a ¢asovych.

Zadana v této kategorii mlzZe byt pouze zakdzka malého rozsahu, jejiz financovani je
kryto schvdlenym rozpoctem obce Domazelice.

Verejné zakazky malého rozsahu Il. Kategorie

Verejna zakazka na dodavky, sluzby nebo na stavebni prace s predpokladanou hodnotou
presahuijici ¢astku 100.000,- K¢ az do vyse ¢astky 250.000,-K¢.

O zadani verejnych zakazek malého rozsahu Il. kategorie rozhoduje starosta spolecné s
mistostarostou.

Po ucinéni rozhodnuti realizovat verejnou zakdazku malého rozsahu II. kategorie
postupuje po projednanim s mistostarostou v realizaci zakazky dale sam starosta, a to i
bez védomi zastupitelstva obce Domazelice.

Starosta muUZe zakdzku této kategorie zadat pfimo bez vybérového fizeni, nebo muze
vyzadat vice nabidek a z nich ucinit vybér.

PFi zadani zakazky konkrétnimu subjektu postupuji starosta s mistostarostou dle svého
nejlepSiho presvédceni v zajmu obce, vychazeji pfitom ze svych predchozich osobnich
znalosti a zkusenosti, a to jak mistnich, tak vécnych a ¢asovych.



5. O vybéru dodavatele a parametrech zakazky rozhoduje starosta s mistostarostou. Jsou
pfitom povinni informovat o vybéru dodavatele na dalsim jednani zastupitelstvo obce
Domatzelice.

6. Zadana v této kategorii mizZe byt pouze zakazka malého rozsahu, jejiz financovani je
kryto schvélenym rozpoctem obce Domazelice.

Verejné zakazky malého rozsahu lll. Kategorie

or

Verejna zakazka na stavebni prace s predpokladanou hodnotou presahujici ¢astku
250.000,-K¢ az do ¢astky nepresahujici 1.000.000,- K¢.

1. O zadani verejnych zakazek malého rozsahu Illl. kategorie rozhoduje starosta po
predchozim projedndni zaméru realizovat zakazku zastupitelstvem obce Domazelice.

2. Po ucinéni rozhodnuti realizovat verejnou zakdzku malého rozsahu lll. kategorie a
vybérem dodavatele zastupitelstvem obce DomazZelice postupuje v realizaci zakazky dale
sam starosta.

3. Zastupitelstvo obce DomaZelice mulZe zakazku této kategorie zadat primo bez
vybérového fizeni, nebo mlze vyzadat vice nabidek a z nich ucinit vybér.

4. Pfi zadani zakazky konkrétnimu subjektu postupuje zastupitelstvo obce Domazelice dle
svého nejlepsiho presvédéeni v zajmu obce, vychazi pfitom ze svych predchozich
osobnich znalosti a zkuSenosti, a to jak mistnich, tak vécnych a ¢asovych.

5. Vptipadé zadani zakazky primo bez vybérového fizeni musi zastupitelstvo obce
Domazelice tuto skutecnost na verejném zasedani zdGvodnit.

Verejné zakazky malého rozsahu IV. Kategorie

a. Verejna zakazka na dodavky nebo na sluzby s predpokladanou hodnotou presahujici
¢astku 250.000,-K¢ az do ¢astky nepresahujici 1.000.000,-K¢.

b. Vefejna zakdzka na stavebni prace s predpokladanou hodnotou pfesahujici 1 000.000,-
K¢ az do ¢astky nepresahuijici 2.000.000,- Kc.

1. O zadani verejnych zakazek malého rozsahu IV. kategorie rozhoduje starosta po
predchozim projedndani zaméru realizovat zakazku zastupitelstvem obce Domazelice.

2. Po ucinéni rozhodnuti zastupitelstva obce Domazelice o realizaci zakazky postupuje v
realizaci zadani zakazky sam starosta.

3. Starosta pfi zadani této kategorie zakazky malého rozsahu vyzve formou pisemné vyzvy o
zahajeni zadavaciho fizeni nejméné 3 dodavatele k predloZeni nabidky. Vyzva musi byt
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shodna pro vSechny dodavatele a musi jim byt odeslana ve stejny den. Vyzva mze byt
zaslana i elektronicky. Informaci o tom, Ze se jedna o uzaviené zadavaci fizeni, se uvede
ve vyzve. Verejny zadavatel neni v tomto pfipadé povinen zaradit do hodnoceni nabidky
jinych nez primo vyzvanych uchazecu.

Hodnoceni podanych nabidek provadi hodnotici komise stanovena zastupitelstvem obce
Domazelice. Nabidky, které neobsahuji vSechny nalezitosti dle vyzvy, hodnotici komise
vyfadi, vyfazeni odUvodni a ddle jiz nabidku nehodnoti.

Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které vyhodnoti obdrzené nabidky a stanovi poradi
nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemnou zpravu, v niz bude uveden seznam pfijatych
nabidek, popis nabidek, popis hodnoceni kazdé z nich podle jednotlivych kritérii a pfip.
dalsi pro vybér nabidky dllezité skutecnosti.

O vybéru dodavatele, s nimZz bude uzaviena smlouva, rozhodne zastupitelstvo obce
Domazelice na zdkladé zpravy hodnotici komise. Zarovern muiZe byt predloien ke
schvaleni i ndvrh smlouvy. Zastupitelstvu obce Domazelice je vyhrazeno pravo odmitnout
vSechny predloZené nabidky.

Zadana v této kategorii mlzZe byt pouze zakazka, jejiz financovani je kryto schvdlenym
rozpoctem obce Domazelice.

Je na zvazZeni zastupitelstva obce Domazelice zadani vybéru dodavatele externi firmé.

Verejné zakazky malého rozsahu V. Kategorie

Verejna zakazka na dodavky nebo na sluzby s predpokladanou hodnotou presahujici
¢astku 1.000.000,-K¢ az do ¢astky nepresahujici 2.000.000,-K¢.

Verejna zakazka na stavebni prace s predpokladanou hodnotou presahujici 2.000.000,-
K¢ az do ¢astky nepresahujici 6.000.000,- Kc.

O zadani verejnych zakazek malého rozsahu IV. kategorie rozhoduje zastupitelstvo obce
Domazelice.

Zastupitelstvo obce Domazelice rozhodne o zadani verejné zakazky a o zplsobu zadani. V
rozhodnuti o zaddni verejné zakazky zastupitelstvo obce Domazelice stanovi
predpokladanou hodnotu verejné zakazky a zpravidla vymezi i dalsi podminky zakazky
(napt. mnozstvi a kvality pfredmétu zakazky, obchodni a platebni podminky, pozadavky
na kvalifikaci dodavatele, kritéria pro hodnoceni nabidek, IhGtu pro poddani nabidek atd.).

U této kategorie zakdzek malého rozsahu verejny zadavatel formou pisemného oznameni
o0 zahadjeni zaddvaciho fizeni vyzve k podani nabidek nejméné 3 dodavatele. Text
oznameni a seznam primo obeslanych dodavateld schvaluje zastupitelstvo obce
Domatzelice.



4. Znéni oznameni o zahajeni zadavaciho tizeni se zverejni na Uredni desce a na webovych
strankach, tim se verejna zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvari se tak
prostor k predlozeni nabidky i pro jiné neZ oslovené dodavatele.

5. LhUta pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez sedm (7) dni od prvniho dne zvefejnéni na
Uredni desce. Zverejnéni a odeslani poptavky primo oslovenym dodavatelim je verejny
zadavatel povinen koordinovat tak, aby lh(ty pro podani nabidek byly pro vsechny
uchazece priblizné shodné.

6. Hodnoceni podanych nabidek provadi hodnotici komise stanovena zastupitelstvem obce
Domazelice. Nabidky, které neobsahuji vSechny nalezitosti dle vyzvy, hodnotici komise
vyradi, vyfazeni odUvodni a dale jiZ je nehodnoti.

7. Hodnotici komise vyhodnoti obdrzené nabidky a stanovi poradi nabidek. O hodnoceni
vyhotovi pisemnou zpravu, v niz bude uveden seznam pfijatych nabidek, popis nabidek,
popis hodnoceni kazdé z nich podle jednotlivych kritérii a dalsi dllezZité skute¢nosti.

8. O vybéru dodavatele, s nimZz bude uzaviena smlouva, rozhodne zastupitelstvo obce
Domazelice na zdkladé zpravy hodnotici komise. Zaroven muiZe byt predloien ke
schvaleni i ndvrh smlouvy. Zastupitelstvu obce Domazelice je vyhrazeno pravo odmitnout
vSechny nabidky.

9. Zadana v této kategorii muze byt pouze zakdzka, jejiz financovdni je kryto schvalenym
rozpoctem obce Domazelice.

10. Je na zvazeni zastupitelstva obce Domazelice zadani vybéru dodavatele externi firmé.

Verejné zakdzky malého rozsahu — zadani v krajné naléhavém ptipadé

1. Verejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace, které je nutné
zadat v krajné naléhavém ptipadé, jenz zadavatel svym jedndnim nezpUsobil a ani jej
nemohl predvidat a z c¢asovych dlvod( neni moZné zadat zakazku standardnim
postupem v souladu s touto vnitfni smérnici, podléhaji rozhodnuti starosty a je potreba
o nich informovat zastupitelstvo obce Domazelice na nejblizSim zasedani zastupitelstva
obce Domazelice.

2. Za splnéni vyse uvedenych podminek se mlzZe jednat napf. o zakazky na predejiti,
odstranéni a zmirnéni Skod zplsobenych Zivelnymi a havarijnimi situacemi atd.



Cl. 4
Spole¢na a zavérecna usneseni

1. Zpracovani dokumentace pro vybérové fizeni mize obec po schvdleni zastupitelstvem
obce zadat externimu dodavateli.

2. Pravidla této smérnice se nepoutZiji, pokud pro zakdzku, na kterou se bude Cerpat dotace,
budou stanovena nebo poZzadovana jina pravidla stanovena poskytovatelem dotace.

3. Po uzavreni smlouvy, jejiz cena presahne 500.000 K¢ bez dané z pfidané hodnoty je
zadavatel verejné zakazky malého rozsahu povinen dle zné-ni ustanoveni § 219 zdkona
uverejnit na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na verejnou zakdzku v¢. jejich zmén a
dodatkd, a to do 15 dnU od jejich uzavreni.

4. Dalsi povinnosti, kterou je obec jakoZto vefejny zadavatel povinna dodrzet, je povinnost
uverejnit na profilu zadavatele nejpozdéji do 3 mésicli od splnéni smlouvy vysi skutecné
uhrazené ceny za plnéni smlouvy. U smluv, jejichz doba plnéni prfesahuje 1 rok, je verejny
zadavatel povinen uverejnit cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendarnim roce
nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendarniho roku.

5. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem schvaleni. Dnem schvaleni této smeérnice se
zruSuje platnost Smérnice obce Domazelice €. 2/2015 o zadavani zakazek malého rozsahu
vCetné dodatku ¢. 1/2016 ke této smérnici..

6. Tato smeérnice byla schvalena zastupitelstvem obce DomaZelice na 22. zasedani
zastupitelstva obce Domazelice dne 9. 2. 2022.

Mgr. Petr Zajic Ing. Jaroslav Hradilek
mistostarosta starosta



